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榕黎院学〔2021〕24号

关于认真做好2021届毕业生就业登记工作的通知

各系（部）：

根据福建省教育厅、福建省人力资源和社会保障厅《关于做好2017年福建省普通高校毕业生去向登记和报到证办理工作的通知》（闽教学〔2017〕14号）要求，为做好我院2021届毕业生就业登记工作，现就有关事项通知如下：

一、登记范围：在“中国高等教育学生信息网”完成学历电子注册的我院2021届毕业生（不含未毕业学生）
二、工作内容：

1、各系毕业班辅导员登陆“全国高等学校毕业生就业管理与监测系统”（以下简称“监测系统”），录入毕业生的毕业去向信息，核实、补充毕业生的基本信息和联系方式。具体操作说明见附件1。

2、各系填报《福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表》（见附件2）、《离校未就业高校毕业生实名登记信息登记表》（见附件6）。

三、登记办法：

（一）毕业去向

监测系统初始默认所有毕业生的毕业去向为“待就业”。

1、去向类型：

我院毕业生毕业去向分为以下14类：1.签就业协议形式就业，2.签劳动合同形式就业，3.其他录用形式就业，4.科研助理，5.应征义务兵，6.国家基层项目，7.地方基层项目，8.待就业，9.不就业拟升学，10.其他暂不就业，11.自主创业，12.自由职业，13.升学，14.出国、出境。

    2、就业率和签约率：

   （1）纳入当年就业率计算的有11类：1.签就业协议形式就业，2.签劳动合同形式就业，3.其他录用形式就业，4.科研助理，5.应征义务兵，6.国家基层项目，7.地方基层项目，8.自主创业，9.自由职业，10.升学，11.出国、出境。

（2）纳入当年签约率计算的有7类：1.签就业协议形式就业，2.签劳动合同形式就业，3.科研助理，4.国家基层项目，5.地方基层项目，6.升学，7.出国、出境。

3、签就业协议形式就业。以下情况毕业去向填写为“签就业协议形式就业”：
（1）与就业单位签订就业协议，且盖有单位人力资源（人事）部门公章或单位行政公章；

（2）具有人事调配权限或有人事调配权限的上级主管部门出具接收毕业生人事关系（档案、户口、党团组织关系等）的接收函；

（3）参加各级机关、事业单位招考，并有录用接收函或其他接收材料；
（4）定向、委托培养毕业生；

（5）部队招收士官。

4、填报说明（见附件3）

（1）毕业去向和报到证签往单位名称

a.签就业协议形式就业。
★落实到省属和中央在闽单位就业的，报到证签往单位名称为用人单位主管部门。落实到省属和中央在闽单位就业的，如用人单位与上级主管部门均有盖章（即主管部门具有人事管理和档案保管权限的），报到证签往单位名称为用人单位上级主管部门，单位名称按上级主管部门签章全称填写；如只有用人单位公章，则报到证签往单位名称为用人单位（如福建师范大学、福州大学），单位名称按用人单位签章全称填写。落实到市属企事业单位就业的，报到证签往单位名称为用人单位上级主管部门，单位名称按上级主管部门签章全称填写。

★落实到与省人社厅建立人事工作关系的企事业单位就业的，报到证签往单位名称和单位名称填写为该企事业单位，并按单位签章全称填写。

★落实到我省电力有限公司、中国电信股份有限公司、省邮政速递物流有限公司、中国农业银行股份有限公司、中国建设银行股份有限公司、中国工商银行股份有限公司、中国银行股份有限公司的各地分公司（行）就业的，报到证签往单位名称填写为省公司（行），单位名称按单位签章全称填写（省行签注意见的，单位名称应根据意见填写；有载明分行但未加盖公章的，单位名称也应填写所载明的分行）；其分公司（行）在厦门的，报到证签往单位名称填写为厦门市人力资源社会保障局。（只针对福建省电力、电信、邮政、农行、建行、工行、中行福建分行有效，其它单位不可用此规则填写）。

★落实到省人社厅授权可接收毕业生档案的省属人才服务机构的（见附件4），报到证签往单位名称填写为省属人才服务机构，单位名称按单位签章全称填写。

★落实到我省各设区市（含所辖区）就业的，报到证签往单位名称填写为各设区市人力资源和社会保障局，单位名称按单位签章全称填写。

★落实到我省各县（或县级市）就业的，报到证签往单位名称填写为各县（市）人力资源和社会保障局，单位名称按单位签章全称填写。
★落实到省外单位就业的，按照各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写，具体可参照“监测系统”中的报到证签往单位名称（下同），单位名称按单位签章全称填写。

★落实到非生源地单位就业但用人单位与上级主管部门不具有人事管理和档案保管权限或者不办理的，省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写。

★单位签章中若是部门签章（如人事处或人力资源部）的，填写单位名称时不能包括部门，只需填写单位名称的全称。

b.签劳动合同形式就业。毕业生与具有人事管理权限的用人单位签订劳动合同的，报到证签往单位名称和单位名称按单位签章全称填写。

c.其他录用形式就业（未签订《就业协议书》但签订了《单位接收函》）。毕业生与没有人事管理和档案保管权限或者因政策限制不能接收户档的用人单位签订劳动合同的，省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写，单位名称按单位签章全称填写。

d.科研助理。省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源填写按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写，单位名称填写为科研助理所在的单位，并按单位签章全称填写，单位所在地填写为毕业生所服务的地区。

e.应征义务兵。省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源登记按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求登记；“单位名称、单位组织机构代码、单位所在地、单位行业、单位性质、单位职位类别”不用填写。

f.国家基层项目和地方基层项目。毕业去向除“大学生志愿服务西部计划”填写为“国家基层项目”外，“三支一扶”计划、选调生计划、大学生村官计划、高校毕业生服务社区计划、大学生志愿服务欠发达地区计划，就业单位名称统一填写为“地方基层项目”。单位所在地填写为毕业生所服务的地区，报到证签往单位名称和单位名称按以下填写：

★“三支一扶”计划报到证签往单位名称填写为服务地县（市、区）“三支一扶”办，单位名称填写为“三支一扶”；

★选调生计划报到证签往单位名称填写为服务地设区市人力资源社会保障局，单位名称填写为“选调生”；

★“大学生村官计划”报到证签往单位名称填写为服务地设区市人力资源社会保障局，单位名称填写为“村官”；

★“高校毕业生服务社区计划”报到证签往单位名称填写为服务地县（市、区）人力资源和社会保障局，单位名称填写为“社区计划”；

★大学生志愿服务欠发达地区计划报到证签往单位名称填写为服务地县（市、区）人力资源和社会保障局，单位名称填写为“欠发达地区计划”；

★省内生源“大学生志愿服务西部”计划报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源“大学生志愿服务西部”计划报到证签往单位名称填写为生源地省级毕业生就业主管部门，单位名称统一填写为“西部计划”。

g.待就业、不就业拟升学、其他暂不就业。省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源按照各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写。“单位组织机构代码、单位所在地、单位行业、单位性质、单位职位类别”不用填写。

★毕业去向为“待就业”，单位名称从“求职中、签约中、拟参加公招考试、拟创业、拟应征入伍”五类原因中选择一项填入;

★毕业去向为“不就业拟升学”，单位名称填“拟升学”；

★毕业去向为“其他暂不就业”，单位名称从“暂不就业、拟出国出境”两类原因中选择一向填入。

h.自主创业和自由职业。省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源填写按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写。创办创业实体经主管部门核准注册或填写并颁发证照的，按自主创业进行填写，其他填写为自由职业。其中，自由职业内容规范为以下9项：电子商务经营、自由撰稿人、家庭帮工、家政服务工作者、广告设计、文化传媒、艺术工作者、律师、临时就业。

以上的单位名称填写为具体创业项目或所从事的自由职业内容;单位所在地填写为自由职业的工作所在地或创业所在地。

i.升学。报到证签往单位名称为升学的学校，单位名称填写为升学的学校名称全称。

j.出国、出境。省内生源报到证签往单位名称填写为生源所在地县（市、区）人力资源和社会保障局，省外生源填写按各省（自治区、直辖市）毕业生就业主管部门要求填写；单位名称填写出国、出境的国家。

k.其他特殊就业。被福州市接收为人才储备的毕业生，报到证签往单位名称填写为签就业协议就业，报到证签往单位名称填写为福州市人力资源社会保障局，单位名称填写“福州市人才储备中心（人才储备）”，但不列入就业率统计范畴。
（2）单位组织机构代码
目前“全国就业监测系统”支持9位的组织机构代码、15位的工商注册号和18位的统一信用代码三种（选择其中一种即可）。

a.查询办法。

★可通过百度搜索“组织机构代码”查询。

★可通过全国组织机构统一社会信用代码数据服务中心系统查询。

（网址：http://www.cods.org.cn/）

★可通过福建省组织机构代码网上服务平台查询。（网址：http://www.fjdm.org.cn/business2/jgdm.do?action=doSearchDm）

★可通过国家企业信用信息公示系统查询。

（网址：http://www.gsxt.gov.cn/index.html）

b.填写要求及注意事项。“单位组织机构代码”只填写字母、数字，不含“-”。毕业去向填写为“自由职业”的与个别机关、事业或部队单位无法查到组织机构代码的，组织机构代码填写为“无”，其他毕业去向需要填写组织机构代码。

    （3）单位名称、单位性质、单位行业、单位所在地、工作职位类别、单位联系人、联系人电话、联系人手机、单位地址：按照实际情况填写。
    （4）联系人email、联系人传真、单位邮编、户口迁移地址:可不用填写。
    （5）报到证签发类别

a.去就业地报到：落实就业单位且就业单位或其上级主管部门接收毕业生户档，需将户档迁往就业单位所在地，即落实就业单位且工作地与户档一致。有以下几种情况：

★落实就业单位且户档迁往单位；

★落实单位且户档迁往单位所在地人才中心；

★在生源地落实单位且户档迁往生源地。

b.回生源地报到：将户档迁回生源地。有以下几种情况：

★在非生源地落实就业单位，且就业单位或其上级主管部门不接收毕业生户档，需将户档迁回生源地；

★未落实就业单位需将户档迁回生源地。

c.去代理/托管地报到：将户档迁往户档代理/托管机构。有以下几种情况：

★未落实就业单位，将户档迁往户档代理/托管机构；

★在本省区市就业部门代理或托管。

（6）签往单位所在地、档案转寄单位名称、档案转寄单位邮编、档案转寄单位地址（见附件5），档案转寄单位分为以下类型：

    a.毕业生所在单位有人事档案管理权限的，人事档案直接转到毕业生所在单位；

b.毕业生所在单位无人事档案管理权限的，人事档案原则上托管在单位所在地人才服务机构或县（市、区）人事人才公共服务中心，但有特殊需要的，也可托管在生源地人才服务机构或县（市、区）人事人才公共服务中心；

 c.待就业的毕业生，人事档案托管在生源地县（市、区）人事人才公共服务中心。
（7）报到证起始时间、报到证编号：暂不填写。

四、未就业毕业生信息统计

    各系要将有就业意愿的未就业毕业生全部纳入实名登记范围，详尽登记未就业毕业生实名信息后，填写《离校未就业高校毕业生实名登记信息登记表》（见附件6）报送就业办，就业办审核无误后统一导入福建省毕业生就业公共网。
五、就业管理与监测

各系部要加强毕业生就业数据信息管理工作，毕业班辅导员负责本系就业数据信息的日常维护，更新本系毕业生就业数据。各系部要认真核查毕业生就业数据信息，确保上报就业数据的真实性。
六、工作要求及相关说明

（一）就业登记是毕业生就业状况的信息基础，是编制就业方案、开具就业报到证的依据。各系部要高度重视，建立健全就业登记跟踪、就业统计分析等工作制度，进一步做好毕业生就业管理和服务工作。

（二）各系部要认真做好就业登记和审核工作，加强对自由职业和其他录用形式就业的审核，不准以任何方式强迫毕业生签订就业协议和劳动合同，不准将毕业证书、学位证书发放与毕业生签约挂钩，不准以户档托管为由劝说毕业生签订虚假就业协议，不准将毕业生顶岗实习、见习证明材料作为就业证明材料。

（三）从“监测系统”导出数据录入到《福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表》(附件2)时，毕业去向如是其他录用形式就业、自主创业、自由职业、应征义务兵和出国出境等情况，《福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表》上的“就业单位”一栏填写内容应改为“待就业”。
（四）各系应尽快“全国就业监测系统”内完成毕业生就业信息录入工作，并将《福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表》纸质版、电子版（EXCEL格式）报送就业办。

就业办联系人：黄  健，电子邮箱：447858464@qq.com
    附件：

1.关于全国就业监测系统信息登记的操作说明

2.福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表

3.毕业去向填报规则

4.省人社厅授权可接收毕业生档案的省属人才服务机构名单（6家）

5.福建省毕业生就业报到与档案转寄单位信息一览表

6.离校未就业高校毕业生实名登记信息登记表

福州黎明职业技术学院学工处
                             2021年9月24日

	福州黎明职业技术学院学工处              2021年9月24日印发


附件2：

福建省2021年普通高等学校毕业生就业信息表
学校名称：（盖章）               填表人：              学校审核：                教育厅学生处审核：
	序号
	考生号
	姓名
	性别
	学历名称
	学制
	专业名称代码
	专业名称
	生源地代码
	培养方式
	毕业去向代码
	就业单位
	单位性质代码
	单位所在地代码
	报到证签发类别
	报到证签往单位名称（报到地址）
	档案转寄地址
	报到证编号

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3：

毕业去向填报规则

	毕业去向
	单位组织

机构代码
	单位名称
	单位性质
	单位行业
	单位所在地
	工作职位类别

	签就业协议形式就业

签劳动合同形式就业

其他录用形式就业
	上网查询
	工作单位全称（以企业公章全称为准）
	按实填写
	按实填写
	按实填写
	按实填写

	科研助理

国家基层项目

地方基层项目
	空
	科研助理所在单位或基层项目名称
	空
	空
	服务的地区
	空

	自由职业
	空
	从事的自由职业内容
	空
	空
	工作所在地区
	空

	自主创业
	空
	具体创业项目
	空
	创业从事的行业
	创业所在地区
	空

	应征义务兵
	空
	空
	空
	空
	空
	空

	待就业
	空
	求职中、签约中、拟参加公招考试、拟创业、拟应征入伍
	空
	空
	空
	空

	不就业拟升学
	空
	拟升学
	空
	空
	空
	空

	其他暂不就业
	空
	暂不就业、拟出国出境
	空
	空
	空
	空

	升学

出国、出境
	空
	升学的学校或出国出境的国家
	空
	空
	空
	空


附件4：

省人社厅授权可接收毕业生档案的省属人才服务机构名单（6家）

中国海峡人才市场、福建建筑人才服务中心、福建青年人才开发中心、福建省交通运输人才职业服务中心、福建省机电工程技术人才服务中心、福建省职业介绍服务中心
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